PUHKUSEAVALDUS
Book Time Off · näidis · viimati kontrollitud 19. juuli 2026
Kellele: [tööandja / juhataja nimi]
Ettevõte: [ettevõtte nimi]

Palun anda mulle [puhkuse liik, nt põhipuhkust] alates [alguskuupäev] kuni [lõpukuupäev] (kokku [N] kalendripäeva).
Koostamise märkus: kui puhkus ei ole puhkuste ajakavas, teata sellest vähemalt 14 kalendripäeva ette (TLS §69 lg 3). Riigipühad puhkuse sees ei kulu puhkusepäevadena (TLS §54).

Ees- ja perekonnanimi: [sinu nimi]
Ametikoht / osakond: [ametikoht]

Kuupäev: [avalduse kuupäev]
Allkiri: [allkiri]

See on üldine näidis, mitte õigusnõu. Kohanda väljad oma olukorra järgi.
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